
  

VALIDATION DE LA MANIFESTATION
PAR L’ELU REFERENT

SIGNATURE ARRETE 
PAR LE MAIRE

15 jours avant la manifestation

Services internes
 Commerce et Artisanat :

- Débit de boisson
- Arrêté de sonorisation

Service technique :
- Matériel 

- Besoins spécifiques
- Arrêté de stationnement / circulation

Communication : 
- Communication 

- Récompenses + vins d’honneur
Espaces verts : 

- Composition de fleurs / thuyas / tontes

Association
- Demande écrite

- Documents administratifs à fournir :
- débit de boisson, arrêté de sonorisation, 

arrêté de stationnement et circulation
- Fiche technique / besoin électrique

- Accord salle/matériel  
- Signature de la convention 

Service courrier n° kolok

ENREGISTREMENT
DE LA DEMANDE 

3 mois avant

ORIGINAL SERVICE PILOTE / VAS OU CERI
Copie service URBANISME
Copie cellule MANIFESTATIONS
Copie POLICE MUNICIPALE

Réservation de salle ou site
Inscription sur le calendrier et 
l’agenda des manifestations  

REUNION INTER SERVICES

Point matériel, implantation de la manifestation, 
occupation domaine public, sécurisation, 
communication sur la base du document 
« Validation Préalable de la Manifestation » (VPM )

PROCÉDURE ORGANISATION
DES MANIFESTATIONS

VAS, CERI,
URBA, cellule manifestation

PM, Communication,
 Prévention

REDACTION DU DOCUMENT DE REPARTITION
DES MISSIONS (DRM) 

REUNION DE SECURITE 
SOUS-PREFECTURE

TRANSMISSION
DOSSIER SOUS-PREFECTURE

TRANSMISSION DE L’ARRETE A :
Sous-préfecture, Commissariat, PM,

Secours, Pompiers, services internes mairie

Association
- Demande écrite

- Documents administratifs à fournir :
- débit de boisson, arrêté de sonorisation, 

arrêté de stationnement et circulation
- Fiche technique / besoin électrique

- Accord salle/matériel  
- Signature de la convention 

Si événement VilleSi événement Ville

Affichage par 
l’association
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